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一 功能概述
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一、功能概述
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环境访问地址： https://samp.cas.cn/samptest/

业务数据管理：仪器管理、价格管理、属性配置、成果展示、资产关联、模板配置、仪器对比分析

预约申请：用户评价反馈

审核分析：分析结果、加工任务

结算管理：分摊结算



Computer Network Information Center, 
Chinese Academy of Sciences

中国科学院计算机网络信息中心一、功能概述

⚬ 对3.0系统进行整体UI调整，布局采用卡片式风格。

⚬ 在登录页面，新增了预约选择项，选择“仪器设备”登录仪器设备共享管理平台，选择“设施”登录重大科技

基础设施共享服务平台，如果不选默认登录仪器设备共享管理平台。
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二、业务数据管理
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仪器端管控软件和配置信息下载 仪器配置项检测功能

仪器变更记录 仪器使用报告下载

仪器配置项字段 仪器使用说明书上传
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器管理页面，点击【仪器端信息生成】、【仪器端检测参数生成】、【管控软件下载】按钮下载仪器端管

理软件安装包及相应配置文件。仪器端信息生成用于下载仪器信息的配置文件，包括仪器名称、管理员姓名和联系电

话、检测环境参数等；仪器端检测参数生成用于下载更新客户端仪器信息的配置文件。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器管理页面，选择仪器点击【配置项检测】按钮，可显示出哪些配置项没有完成配置。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器管理页面，选择仪器点击【变更记录】查看仪器的变更历史。 
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器管理页面，选择仪器点击【使用报告】生成该仪器的使用报告word版。 
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，增加所属野外台站选项，野外台站的设备可在此维护。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，增加是否加工类选项，根据此选项在预约仪器时展示不同的预约模板。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，预约类型新增“时间/项目预约”，预约仪器时用户可自行选择时间预约或项目预约。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，新增审核提醒选项，保存后按此配置给审批人发送通知提醒。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，填写预约间隔时长，单位为小时，保存后在预约时必须与下一个预约单的时间大于该设定

的间隔时长才能正常预约，否则无法预约。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，填写预约提醒时长，时长单位为小时，根据配置信息提前对实验用户发送短信+邮件通知提醒，

用户可以在个人信息选择是否启用消息提醒。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器编辑页面，选择是否启用收费间隔，选择是需要填写最小收费间隔，单位为小时，不足最小间隔时间

的按最小间隔时间收费，超出最小间隔时间按实际费用收费。
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路径：业务数据管理/仪器管理

说明：在仪器管理页面，选择使用说明书tab页，可填写功能描述和上传文件。维护后预约人可以在仪器

设备档案卡页面查看。
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路径：业务数据管理/价格管理

说明：在价格管理页面，选择价格点击【变更记录】查看价格信息的变更历史记录。
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路径：业务数据管理/价格管理

说明：在价格管理页面，当选择时间/项目预约的仪器，首次维护需要分别维护时间与项目预约价格。
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路径：业务数据管理/资产关联

说明：在资产关联页面，默认展示已关联的资产，可以根据“仪器名称”、“仪器型号”、“资产标签号”、“资

产名称”进行查询。输入查询条件，点击【查询】按钮，即可匹配出相应的查询结果，点击【重置】按钮可清空重

置所有查询条件。
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路径：业务数据管理/资产关联

说明：在资产关联页面，点击上方【未关联】页签，选择仪器，点击【关联】按钮弹出关联资产页面。
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路径：业务数据管理/成果展示

说明：在成果展示页面，点击【新建】，填写成功展示后保存，点击标题可查看详情。



Computer Network Information Center, 
Chinese Academy of Sciences

中国科学院计算机网络信息中心二、业务数据管理—成果展示

院管理员审核研究所提交的成果信息，可以把成果信息发布到门户网站进行展示。
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路径：业务数据管理/属性配置

说明：在属性配置页面，点击【新建】按钮，选择所属功能。用于采购申请、维修管理、预约单样品信息表单

的自定义字段。
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路径：业务数据管理/模板配置

说明：在模板配置页面，默认展示院公共模板，各单位可以自定义上传本单位模板，用于检测报告生成。
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路径：业务数据管理/仪器对比分析

说明：在仪器对比分析页面，列表中勾选仪器点击【对比】按钮进入所选仪器的信息对比页面，包括基本信息、

配件以及收费信息对比。
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路径：预约申请/预约申请

说明：在预约申请页面，选择预约类型为时间/项目预约的仪器，右侧可以选择时间预约或者项目预约；点击【预

约】按钮进行批量操作，提示选择预约类型，根据选择预约类型跳转到对应的预约操作页面。
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路径：预约申请/预约申请

说明：在预约申请页面，选择加工（简版）类型的仪器，右侧点击【项目预约】按钮跳转到对应的预约操作页面。
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路径：预约申请/委托单管理

说明：在委托单管理页面，点击委托单编号，进入打印页面，小程序扫一扫二维码，快速定位委托单和分配仪器。
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路径：预约申请/评价与反馈

说明：在评价与反馈页面，选择委托单点击【评价】，进入评价页面，包括实验评价和平台软件评价。
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四、审核分析
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路径：审核分析/预约审核

说明：在预约审核页面，选择机加工委托单，点击【审核】，可选择【分配任务】或【分配仪器】。
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路径：审核分析/加工任务

说明：在加工任务页面，仪器管理员在此查看分配的加工任务，点击右侧【开始加工】按钮进入加工开始

页面，点击【加工记录】按钮进入查看加工记录页面。
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加工开始页面，点击【开始】按钮，提示确认开始，记录开始时间

加工结束页面，点击【结束】按钮，提示确认结束，记录结束时间

加工记录页面展示仪器完整的加工记录
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路径：审核分析/分析结果

说明：在分析结果页面，支持批量上传附件。以委托单号为唯一，批量上传到对应的委托单内。
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路径：审核分析/分析结果

说明：在分析结果页面，选择数据点击【分析结果】，支持模板下载，可批量导入分析元素管理。
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路径：审核分析/分析结果

说明：在分析结果页面，选择数据点击【封面】按钮，选择模板后进入封面编辑页，可支持word在线编辑。

（因嵌入wps插件，此功能需登录arp系统后使用）
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五、结算管理
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分摊结算用于本所的仪器运行费用进行分摊结算。首先选择结算时间段、研究组生成收入明细表。然后需要承检方和

委托方对费用明细数据进行确认，如果有误可以在一单一结中进行调整。确认完成后推送ARP系统进行公共费用分摊，

待分摊结束后自动更新委托单的付款状态。
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路径：结算管理/分摊结算

说明：在分摊结算页面，点击【新建】按钮进入新建结算单页面，选择时间段和研究组生成收入明细表，收

入明细表可导出excel。
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路径：结算管理/分摊结算

说明：在分摊结算页面，新建结算单后把收入明细表按研究组进行汇总形成承检方确认和委托方确认的

汇总数据，支持导出excel。
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承检方和委托方确认完成后，登录ARP系统进行分摊。在ARP系统点击【综合财务】、在费用分摊下点击

【我的公共费用分摊】进入编辑页面，点击【仪器设备共享管理平台】按钮选取完成确认的费用。
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